吉林大学教师干部挂职申报表填表说明

1.填写内容一律用五号、仿宋_GB2312字体填写。

2．“出生年月（   周岁）”栏中年月以点符间隔，按月份计算，截至填表时月份，不满1年的不计入周岁，如“1972.05（43周岁）”。

3.“照片”栏中居中粘贴浅色底电子版照片。
4．“民族”栏中应写全称，如汉族、回族、朝鲜族等。

5．“籍贯”、“出生地”栏中应填写相应地点，如山东文登。

6.“入党时间”栏中，如政治面貌为“中共党员”的填写入党时间，如政治面貌为“非中共党员”的填写党派名称或群众。
7.“参加工作时间”栏中填写参加工作时间，如1995.10。
8.“健康状况”栏中填写“健康”或其他相应情况。
9.“专业技术职务”栏中填写主管部门评定的专业技术职务。
10.“熟悉专业有何专长”栏中填写所熟悉的工作业务及专长。

11.“手机号码、办公电话、电子邮箱”栏填写相应项目。
12.“提正科、副处、正处职务”栏中填写提任相应级别后所在单位、提任职务，在相应行的“提任时间”栏中填写提任对应职务的时间，如2012.12。教师等无行政级别人员无需填写此项。
13.“学历学位”栏中应填写所获得的最高学历学位。获得学历同时也获得学位的，应同时填写，并写明是何学科学位。如，通过全日制教育获得了大学本科学历、理学学士学位，就在“全日制教育”栏中填写“大学理学学士”。具体学科门类请见本人学位证书。学历是指具有毕业证书，学位是指具有学位证书，请注意获得的是单证还是双证，不要将单证的情况按照双证情况填写。
特别注意“全日制教育”和“在职教育”的区分：干部在参加工作之前所取得的学历学位，按照国家教育部门有关规定，属于普通全日制的，填入“全日制教育” 栏；干部在参加工作之后所取得的学历学位，须同时符合以下条件的属于“全日制教育”：（1）参加全国统一的普通高校招生考试入学、达到录取分数线、经省级 招办批准录取；（2）采取全天在校学习方式（即全脱产学习）；（3）须与原单位脱离工作关系和工资关系，转递本人档案；（4）毕业时颁发普通高等学校学历 证书、学位证书，并重新派遣。否则，干部在参加工作之后所取得的学历学位一般按照“在职教育”填写。例如参加工作后攻读的硕士研究生或博士研究生，就读期间工作关系、工资关系、人事关系等还在原单位，这种情况应属于“在职教育”。
14.“现任职务”栏，填写所在单位及职务全称。
15.“申报岗位”栏，填写推荐岗位名称。
16“简历”栏：
（1）从大、中专院校学习时填起，截至填报时状态。学历经历要写明某院校某学院（系）某专业学习，院校、学院、专业以毕业时的名称为准。

（2）时间必须要保持衔接，请勿出现空断。
（3）各段学习、工作经历按时间顺序填写，每个经历一行。早期在同一部门担任的较低职务，也可合并填写。
（4）参加过党校或行政学院学习三个月以上的，在职攻读学历、学位的，临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼等情况，均应在对应时间段的简历行另起一行，加（）注明。
例如：

1991.09——1995.07    吉林大学******专业本科生，1995.06获得法学学士学位

1995.07——1996.08    吉林大学*****辅导员、助教（1996.07）

1996.08——1998.09    吉林大学*****科员、助教

1998.09——2001.09    吉林大学******学院副科级辅导员、助教、讲师（2000.09）

2001.09——2003.12    吉林大学******学院正科级辅导员、讲师

（2003.09——2006.06    吉林大学*****专业研究生，2006.06获得法学硕士学位）
2003.12——2004.12    吉林大学******学院团委书记、讲师
                      （2004.01——2014.12    借调吉林大学****处工作）

2004.12——2008.12    吉林大学******处副处长、讲师、副研究员（2006.09）

2008.12——2012.11    吉林大学******办公室副主任、副研究员

2012.11——2013.01    吉林大学******办公室主任、副研究员

2013.01——现在       吉林大学******办公室主任、研究员
17．“奖惩情况”栏填写校级及以上级别的获奖情况。例如：

吉林大学优秀共产党员（2013.04）

请挑选主要的奖项写，项目较多的可以不必分行且用分号间隔。
18.“主要研究成果”栏填写近4年来主要的研究成果，如成果较多，可着重简要填写。项目成果应填写：成果名称、项目类别及经费、鉴定级别、获奖情况、本人排名角色等；论文、著作、研究报告应填写：名称、类别、何时在何处出版或发表、获奖情况、收录检索及被引用情况、本人作用或名次。

19.“社会兼职”主要指参加重要组织、国际会议情况，以及在党代会、人大、政协和民主党派中兼职情况。
20.“家庭主要成员及重要社会关系”填写时，除配偶子女外，还必须填写父母信息，如父母已去世的或已退休的，须写清原工作单位和职务，并加括号标明“（已去世）”或“（已退休）”。未从业人员填写就读情况、学龄前或“待业”；退休后再就业的，除填写原单位及职务外，还需将再就业情况一并填写。
21.“院级党组织意见”栏，由推荐人员所在院级党组织负责人签字，并加盖公章。
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