附件6：

填表说明
一、《吉林大学职员岗位聘任申请表》填表说明

1.表中所有须填写内容字体均为宋体5号，不加粗。

2.“出生时间”填写格式统一为：1980.08.08（例）。

3.“人员编码”为申报人员工作证号（6位）。

4.“工作时间”、“来校时间”、“毕业时间”、“提任时间”的填写格式均与上述出生时间的填写格式一致。

5.“最后学历”应填写“研究生”“本科”等。

6.“学位”应填写“博士”“硕士”或“学士”。

7.“现任职员职级”应填写“五级”“六级”“七级”“八级”“九级”等 。
8.“现任党政职务”按任命文件中所述填写。如没有党政职务，则填写“无”。
9.“行政级别”应填写“正处”“副处”“正科”“副科”或“无”。

二、《职员岗位聘任汇总表》填表说明

1.表中所有须填写内容字体均为宋体12号，不加粗。
2.“单位”栏应填写所在处级单位全称。

3.“申请晋升职级”应与《吉林大学职员岗位聘任申请表》中“中层单位聘任工作小组意见”一致。

4.其余各栏的填写格式及要求同上述《吉林大学职员岗位聘任申请表》填表说明一致。
